臺中市政府經濟發展局ooo年度差勤系統差假維護申請單
	需求單位填寫

	軟體/系統名稱 : 差勤及費用請領表單系統WebITR
科(室)及股別 : 
申請人 ： 
聯絡分機 ： 

	申請後台維護項目說明： 


	註1：約用人員、行政助理、業務助理請送秘書室辦理。
註2：如發現系統顯示刷卡不一致，但有上下班卡，請電洽人事室。
註3：忘刷卡或刷錯卡別，請自行處理。
      步驟：差勤系統首頁右邊週曆，找尋需修正的日期＞點選刷卡不一致＞
　　　　　  點選我忘刷了/我刷錯了＞直接在上/下班卡欄位操作按修改即可。
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