臺中市休閒娛樂服務業辦妥公司登記或商業登記後申請營業場所地址、代表人或負責人許可應附書件一覽表
	
                                 組織及申辦
書件類別
	設立許可
	變更許可(營業場所地址、代表人或負責人、營業項目等)
	停
(歇)業申請
	復業申請

	
	行號(併商號設立登記)
	行號(補辦許可登記)
	公司(含補辦許可登記)
	行號(併商業變更登記)
	公司
	公司、行號
	公司
、行
號

	1.商業登記申請書。
	●
	
	
	●
	
	●
	●

	2.商業登記名稱及所營業務審查答覆書正本乙份。
	●
	
	
	
	
	
	

	3.負責人身份證影本。
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●

	4.資本證明文件[註三]。
	●
	●
	
	
	
	
	●

	5.所在地建物所有權狀影本[註四]。
	●
	●
	●
	●
	●
	
	●

	6.所有權人同意書正本或房屋租賃契約書影本（所有權人非商業負責人或合夥人者應檢附）[註五]。
	●
	●
	●
	●
	●
	
	●

	7.轉讓契約書。
	
	
	
	●
	
	
	

	8.許可業務證明文件正本(經營特許行業者應附)。
	
	
	
	●
	●
	
	●

	9.合夥組織合夥人身份證影本。
	●
	●
	
	
	
	
	

	10.合夥組織合夥人契約書正本或合夥人同意書正本。
	●
	●
	
	
	
	
	

	11.公共意外責任險保單[註七]。
	●
	●
	●
	●
	●
	
	●

	12.委託書(負責人親自辦理免附)。
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●

	13.營業場所地址、代表人或負責人許可登記申請書。
	●
	●
	●
	●
	●
	●
	●

	14.商業登記核准證明文件。
	
	●
	
	●
	
	
	

	15.公司登記(變更)核准證明文件。
	
	
	●
	
	●
	
	●

	16.都發局立案審查書件：
(1)臺中市都市發展局立案審查書件檢視表(書審+現勘)。

(2)臺中市政府都市發展局立案審查表(書審+現勘)。

(3)符合土地使用分區使用管制規定證明文件。
(4)土地登記簿謄本。
(5)當期房屋稅稅單影本乙份。
(6)建築物使用執照。 
(7)最後一次核准竣工圖說。
(8)建築物室內裝修合格證明影本乙份。
(9)廣告物證明文件。
(10)違章建築圖說、現況照片。
(11)立案營業範圍標示圖三份(含逃生貼圖(併描繪於營業範圍標示圖)[註八])。
(12)建築物平面圖影本乙份。
(13)建築物公安檢查申報。
(14)建築物公安檢查申報核備文件之現場張貼照片。
(15)無妨礙公共安全逃生切結書。

(16)營業場所符合距離限制切結書(建築師或測量技師切結)。
	●
	●
	●
	●
	●
	
	●

	17.警察局刑事紀錄證明正本乙份。
	●
	●
	●
	●
	●
	
	●

	18.代表人或負責人出資經營切結書。
	●
	●
	●
	●
	●
	
	●

	19.代表人或負責人之財力證明文件。
	●
	●
	●
	●
	●
	
	●

	20.最新(15日內)戶籍謄本(附記事內容)。
	●
	●
	●
	●
	●
	
	●

	21.門牌編釘證明書。
	●
	●
	●
	●
	●
	
	


備註：
一、所有文件請用A4紙張勿裁剪，影本切結「影本與正本相符，如有不實願負一切法律責任」，加蓋商業印章與負責人印章。並依項次順序排列，裝訂左邊。公司組織辦理本業務請將序號13文件列首頁。
二、送件人送件時請攜帶身分證正本，以供查核。
三、行號資本額25萬元（含）以上者，應檢附存摺或對帳單或查詢單影本，戶名：商業籌備處。
四、無法檢附所在地建物所有權狀影本者，得以最新一期房屋稅單及建物謄本(二者均附)代替。另建物謄本或房屋稅籍證明等得證明建物之所有權人相關文件亦可做為替代文件。
五、租賃契約須為「商業」與所有權人簽訂，如以負責人名與所有權人簽約，其契約內容須明列商業名稱，或載明得以辦理商業登記或供營業使用。
六、申請復業時，經營許可行業之商號應檢附特許行業許可證；應投保公共意外責任險之商號應檢附保單(停歇業免附)。
七、公共意外責任險保單：
依據「臺中市公共營業場所強制投保公共意外責任險條例」應投保公共意外責任險之商號，辦理設立及變更登記(含復業)需檢附保單及建物所有權狀（或建物謄本）以供審查。
八、營業登記範圍標示圖須依本府都市發展局所訂格式彙製(請以A3紙張)，格式請參閱 [許可登記申請表單下載/相關檔案下載]。
	
法規名稱
項    目
	臺中市公共營業場所強制投保公共意外責任險條例

	應投保之事業場所
	1. 經營舞廳業、舞場業、酒吧業、酒家業、特種咖啡茶室業、理髮業(不含家庭理髪)、浴室業(三溫暖、一般浴室業)、瘦身美容業、飲酒店業、歌廳、視聽歌唱業之場所。
2. 經營技能技藝訓練業、補習班、錄影節目帶播映業、電影片映演業、旅館業、觀光旅館業、遊樂區業、遊樂園業之場所。
3. 競技及休閒運動場館業、銀行證券期貨商、資訊休閒業、托兒所、安親班、老人褔利機構、身心障礙褔利機構、醫院、護理之家、納骨塔之場所。
4. 總樓地板面積超過一百五十平方公尺之餐廳、總樓地板面積超過二百五十平方公尺之商場及百貨公司。
5. 總樓地板面積超過五百平方公尺之公共營業場所。
6. 其他經本府指定之場所。

	保單保額
	1. 每一個人身體傷亡：新臺幣三百萬元。
2. 每一事故財物損失：新臺幣三百萬元。
3. 每一個寄存骨灰(罈)毀損：新臺幣一百萬元。
4. 每一事故身體傷亡：新臺幣三千萬元。
5. 保險期間總保險金額：新臺幣四千八百萬元。
上列第1至4項及第6款之公共營業場所，總樓地板面積超過五百平方公尺者，應加倍投保。


九、商業負責人死亡有關登記事項：
(一)繼承登記併同負責人變更登記：　　
1、 申請書。
2、 被繼承人全戶之戶籍謄本。
3、繼承系統表。
4、繼承協議書。
5、 合夥組織者之合夥契約書。（由全體合夥人簽名並蓋章）
6、由監護人申請者，應附具監護人之證明文件；由遺產管理人代為申請者，應附具遺產管理人之證明文件。
7、稽徵機關核發之稅款繳清證明書、稽徵機關核發之同意移轉證明書、核定免稅證明書或不計入遺產總額證明書之影本。
8、其他證明繼承文件。
(二)商業歇業登記：
1、申請書。
2、被繼承人全戶之戶籍謄本。
3、繼承系統表。
4、全體合法繼承人同意書。
5、稽徵機關核發之稅款繳清證明書、稽徵機關核發之同意移轉證明書、核定免稅證明書或不計入遺產總額證明書之影本。
十、申請更正之登記事項，以文字錯誤或遺漏者為限；其涉及登記內容者，應申請變更登記。
十一、登記資本之財力證明文件以不動產或存款證明或有價證券為準。
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